EDUCACION W | LM

DEPARTAMENTO DE SERVICION ESCOLARES

RESPONSABLE: Lic. Héctor Alejandro Ochoa
Correo: se_gamadero@technm.mx
Teléfono: 55-26-51-62-75

FUNCIONES

1. Planear, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la prestacion de los
servicios escolares a los alumnos del instituto tecnolégico, conforme a las normas y linea-
mientos establecidos por la Secretaria de Educacién Publica.

2. Elaborar el programa operativo anual y el anteproyecto de presupuesto del departamento y
presentarlos a la Subdireccion de Planeacién y Vinculacion para lo procedente.

3. Aplicar la estructura organica autorizada para el departamento y los procedimientos estab-
lecidos.

4, Difundir la normatividad de control escolar que emitan los érganos centrales normativos de
la Secretaria de Educacion Publica y verificar su cumplimiento.

5. Coordinar la operacion de los procesos de inscripcion, reinscripcion, cambios y traslados de
los alumnos del instituto tecnoldgico, conforme a las normas y lineamientos establecidos.

6. Coordinar los procesos derivados de las acciones de regularizacion, acreditacion, certifi-

cacion y titulacion de los alumnos del instituto tecnolégico, conforme a las normas y linea-
ientos establecidos.
oordinar y controlar los tramites de convalidacion, revision, revalidacion y equivalencia de

jos de los alumnos del instituto tecnolégico, asi como la expedicion de constancias de

conforme a las normas y lineamientos establecidos.

la realizacion de investigacion de nuevos métodos, técnicas y procedimiento

icios escolares, asi como de los estudios de factibilidad para su apli

idades del departamento con las demas areas de la S




